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Forord

I dette ringbind finder du svar p& mange af de spgrgsmal, man som bruger af
Rosengardcentret kan have.

Her i vores Hus er udarbejdet i samarbejde mellem brugere og personale, idet
retningslinjer er ngdvendige i et hus, der hver dag rummer mange mennesker og
mange aktiviteter.

Her i vores Hus er ment som et opslagsveaerk, hvor man kan orientere sig. Der ligger
et ringbind i hvert aktivitetslokale, og der ligger et eksemplar til udlan i Biblioteket.

Har du yderligere spgrgsmal, s& henvend dig enten i Informationen, til
aktivitetspersonalet eller til ét af centerrddsmedlemmerne.

Har du forslag til forbedringer, tilfgjelser eller andet til Her i vores Hus, hgrer vi
naturligvis ogs@ meget gerne fra dig.

Velkommen til Rosengdrdcentret
og god forngjelse med laesningen!

Inger Stokvad Jensen Anna-Louise Sollann Sgrensen
Formand for Centerrddet Centerleder









1. Generel information

Rosengdrdcentrets mission

Rosengardcentret er stedet hvor borgere over 60 ar og fgrtidspensionister i Silkeborg
Kommune kan give hinanden en indholdsrig hverdag i en atmosfaere af livsglaede og
respekt. Den enkelte bruger kan involvere sig efter lyst og evne, og pa den made
vaere med til at skabe positive oplevelser mennesker imellem.

Brugerinddragelse og brugerdemokrati er en vaesentlig del af Rosengardcentrets
hverdag.

Vi vil vaere kendt for at vaere engagerede og naturlige sparringspartnere og
opinionsdannere, nar det drejer sig om forebyggelse, brugerstyrede centre og dets
brugere. Vi gnsker indflydelse og at ggre os geeldende i forhold til byradets politikere,
udvalg og mgder i gvrigt.

Rosengadrdcentrets vaerdier

Dialog, inddragelse, sammenhang, medmenneskelighed

Rosengadrdcentrets vision

Rosengardcentret skal veere kendt som et innovativt hus, der engageret fglger
udviklingen i samfundet og fglger bade nuveerende og kommende brugeres
efterspgrgsel, og har fingeren pa pulsen.

Rosengardcentret skal vaere kendt for den hgje faglige kvalitet leveret af kompetente
0g engagerede frivillige og medarbejdere.

Rosengdrdcentrets enkle leveregler
» Alle er en del af feellesskabet
= Alle bidrager aktivt til en hensynsfuld og venlig omgangstone
* Vi hjaelper hinanden
= Alle bidrager til at holde huset rart at vaere i
» Alle er en del af feellesskabet
= Man ma meget gerne bidrage med en frivillig indsats (se evt. under udvalg)

Mad og drikke ma ikke medbringes i Rosengardcentret.
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L3an af Rosengdrdcentrets lokaler

Rosengardcentrets lokaler ma ikke anvendes til private fester, begravelseskaffe eller
lignende.

Rosengardcentrets lokaler ma gerne anvendes til mgder i pensionistforeninger,
patientforeninger og lignende. Der er besluttet et fast belgb for sddanne 1an. Belgbet
deekker renggring m.m.

Det er ledelsen, der beslutter, om en forening ma lane lokalerne.

Alle lokaler skal efterlades med den bordopstilling, som er blevet besluttet som
standardopstilling, dette geelder bade salene og @vrige aktivitetslokaler.

Bordopstilling aftales med pedellen.

Rosengadrdcentrets dbningstider

Informationen har 8bent mandag til torsdag fra kl. 9.30 til kl. 15.00, fredag til
kl. 14.00.

Caféen har abent mandag til torsdag fra kl. 9.00 til kl. 14.30, fredag til k.
14.00. Sgndag er der dbent fra kl. 11.00 til kl. 14.00. Dog er der lukket for
ekspedition i tidsrummet fra kl. 13.00 til kl. 13.30.

Du er altid velkommen til at tage gaester med i cafeen.

Huset er som hovedregel abent pa hverdage fra kl. 8.00 til kl. 16.00, fredag til
kl. 14.00. Sgndag fra kl. 10.30 til kl. 14.00.

@nsker brugerne at bruge huset udenfor normal abningstid kan dette naturligvis
lade sig ggre efter forudgdende aftale.

Opholder brugerne sig i huset udenfor normal abningstid SKAL man skrive sig
pa tavlen ved Tulipanvej indgangen og have udleveret instruktionen vedrgrende
lukning og alarm.

Sidste bruger sezetter alarmen til.

Alle afvigelser fra ovennaevnte oplyses i Rosengardcentrets blad “Rosenbladet”.

Her kan du fglge Rosengdrdcentret

Rosenbladet: Udkommer hver maned, kgbes i Informationen
Hjemmesiden: www.rcsilkeborg.dk
Facebook: Fglg os pa Rosengardcentret Silkeborg

Nyhedsbrev: Aflever din mailadresse i Informationen
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2. Centerradet

Vedtzegter for Centerradet

Centerradet:

Mgader:

Formal:

Opgaver:

Centerradet bestar af 9 brugere, valgt blandt fgrtidspensionister og
borgere over 60 ar bosiddende i Silkeborg kommune. Centerlederen
deltager i mgderne.

Radet konstituerer sig hvert ar med
- formand

- naestformand

- kasserer

- sekreteer

Tegningsret.

Formanden, eller ved dennes fraveer naestformanden, tegner Centerrddet
udadtil og kan udtale sig pa Centerradets vegne. Formanden kan meddele
kasserer fuldmagt til at modtage indbetalinger og betale indgdede
forpligtelser.

Alle gkonomiske dispositioner af foreningens midler skal vedtages af
Centerradet, szerlig vidtgaende dog af generalforsamlingen.

Der afholdes mgder mindst en gang manedligt. Efter hvert mgde skrives
referat, som sammen med dagsordenen bekendtggres pa centrets
opslagstavle samt indrykkes i Rosenbladet.

Dagsorden udfeerdiges af formanden og centrets leder. Alle
centerrddsmedlemmer kan fa punkter p& dagsordenen. Brugerne kan
fremkomme med forslag til drgftelse i Centerradet. Forslag kan eventuelt
nedlaegges i centerets forslagskasse.

Centerradets medlemmer repraesenterer alle centrets brugere. De sikrer,
at der er et bredt udbud af aktiverende, forebyggende tilbud efter
brugernes gnsker, sa brugerne kan give hinanden en indholdsrig hverdag i
en atmosfeere af livsglaede og respekt.

Centerradet og centerlederen forestar den daglige drift af centret.
Centerradet har den overordnede myndighed i forhold til retningslinjer
vedrgrende brugerindflydelse. R&det kan nedsaette de udvalg og
arbejdsgrupper, som skgnnes ngdvendige til fremme af bestemte opgaver.
Centerradet skal behandle enhver henvendelse, der har betydning for
centrets brugere. Centerradet skal pa mgder, ved opslag og gennem
Rosenbladet holde brugerne orienteret om Centerrddets arbejde, og de
beslutninger der tages.

Jeevnfgr ovenstaende nedsaettes et udvalg pa to personer af Centerradet,

som administrerer de midler, som er overdraget fra Busforeningen
Rosengardcentret i 2022. Midlerne skal holdes separat fra Centerradets
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gvrige gkonomi, og der kan efter ansggning bevilliges penge til fglgende
formal:

1. Kgrselslegater til centrets brugere, der i kortere eller laengere tid,
grundet kronisk eller forbigdende handicap, ikke er i stand til at komme
pa centret som gaende, kgrende eller ved brug af offentlige
transportmidler. Kgrselslegatet kan anvendes til betaling af taxa, og
brugeren skal altid selv betale et af Centerradet fastsat belgb hver vej.

2. Kgrselslegater, hvor flere af centrets brugere samlet har behov for
bustransport til udflugtskgrsel, der har tilknytning til en aktivitet pa
centret. Ligeledes til daekning af transport i private biler, hvor der i
tilknytning til en aktivitet pd centret arrangeres kgrsel i en eller flere
private biler. Der ydes tilskud efter Statens laveste takst.

De arlige udbetalinger til kgrselslegater, til sdvel de enkelte brugeres
taxaregninger som til samlet transport i bus og private biler i tilknytning til
en aktivitet pd centret, fastsaettes arligt af Centerradet.

Generalforsamling:
Generalforsamling afholdes 1 gang om aret, fortrinsvis i januar maned.
Indkaldelse sker senest den 15. i foregdende maned ved opslag i Centret
og optagelse i Rosenbladet. Motiverede forslag til behandling pa den
ordinaere generalforsamling skal vaere formanden i haende senest 14 dage
fgr generalforsamlingen.

Ekstraordinser generalforsamling kan afholdes, nar Centerradet skgnner,
at der er behov herfor, eller mindst 50 brugere skriftligt forlanger det.
Indkaldelse til ekstraordinaer generalforsamling skal ske mindst 8 dage fgr
generalforsamlingen og indkaldes som ved ordinzer generalforsamling,
eller, hvis det af tidspres er ngdvendigt, ved opslag i centret og ved
annonce i lokal dagspresse.

Stemmeret har alle fremmgdte brugere. Valgbar er Rosengardcentrets
brugere, dog ikke safremt der er aegtefzelle eller naert besleegtede i
Centerradet.

Valg af medlemmer til Centerrddet samt valg af suppleanter sker ved
skriftlig afstemning.

Der skal stemmes pa det antal medlemmer, der er pa valg.

P& lige ar vaelges 4 centerrddsmedlemmer og 2 suppleanter, pa ulige ar
veelges 5 centerradsmedlemmer og 2 suppleanter.
Centerradsmedlemmer veelges for 2 ar og suppleanter for 1 ar.

Der opstilles mindst det antal centerr@dsmedlemmer og suppleanter, der
skal veaelges.

Valgt efter stgrst stemmetal er, centerrddsmedlemmer, derefter 2
suppleanter.

Udtraeder et medlem af Centerradet indtreeder suppleanten med det
stgrste stemmetal som fuldgyldigt medlem af Centerradet, i det
udtraadende Centerradsmedlems resterende valgperiode.

Centerradet kan indkalde en eller flere suppleanter til arbejdet i
Centerradet.

P& generalforsamlingen vaelges hvert ar, til udfgrelse af regnskabsmaessig
revision, 2 revisorer og 1 revisorsuppleant. Valgperioden er 2 ar, der
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skiftevis vaelges i lige og ulige &r. Der er mulighed for genvalg.

Der vaelges ikke fanevagt og fanebaerer, idet det er Centerradet, der
udpeger disse ved behov.

Der kan indsendes forslag til valg for og pa generalforsamlingen. De
foresldede kandidater opfgres pa en valgliste udarbejdet af Centerradet, i
den raekkefglge forslagene kommer ind. Kommer der forslag til kandidater
pa selve generalforsamlingen, er det dirigentens ansvar, at navnene bliver
tilfgjet pa de uddelte stemmesedler.

Dagsorden:

Valg af dirigent.

Valg af 5 stemmeteellere.

Formandens beretning.

Kasserens beretning

Indkomne forslag.

Valg af centerr@dsmedlemmer og suppleanter.
Valg af en revisor og en revisorsuppleant.
Eventuelt.

NN RAEWN=

FAEndring af vedtaegter:
AEndring af vedtaegter kan kun ske ved simpelt stemmeflertal pd
generalforsamlingen. Motiverede forslag til aendringer skal vaere
formanden for Centerrddet i haende senest den 15. i maneden fgr
afholdelse af generalforsamlingen.

Brugerkassen, indtaegtsmuligheder og anvendelse:
Brugerkassens midler anvendes til formal, der kommer brugerne til gode.
Brugerkassens beholdning skal i videst muligt omfang indsaettes pa konto i
et pengeinstitut efter naermere aftale.
I tilfaelde af lukning af Rosengardcentret, eller ophaevelse af
brugerindflydelsen, overgdr brugerkassens midler, samt vaerdier anskaffet
af brugerne til velggrende formal. Efter beslutning i Centerradet.

Vedtaegtsaendringer skal godkendes af relevant afdeling i Silkeborg Kommune.

Godkendt pa generalforsamling den 27. januar 2022.
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Samarbejdsaftale mellem Centerrdd og personale

Formalet med samarbejdsaftalen
= Sikre, at brugernes gnsker danner grundlag for hverdagen.
= Sikre, at samarbejdet foregar ligeveerdigt mellem brugere og personale.
= Sikre tryghed og tolerance i hverdagen.
= Sikre, at centret kan rumme forskellige brugergrupper.

= Sikre, at Rosengardcentrets ressourcer bliver brugt pd bedste made.

Arbejdsform

» Mgdestrukturen skal tilgodese alle brugere og hele personalet.
(centerrddsmgder, personalemgder, mgder med kontaktpersoner og udvalg,
samt brugermgader)

= Daglig kontakt mellem Centerradsformand og centerleder.

= Stgrre investeringer og sendringer drgftes pa bade Centerrdds- og
personalemgder.

= S3 mange brugere som muligt inddrages i dagligdagen, sa den enkelte far
ansvar og indflydelse.

= Alle brugere eller grupper af brugere kan selvstaendigt tage initiativer. (Har
disse gkonomiske eller andre konsekvenser for centret, skal de forelaegges
Centerradet)

= Centerrad og centerleder skal gennem gensidig information veere orienteret om
alt af betydning.

= Problemer, der bergrer flere brugere, og dermed er en del af centrets hverdag,
forsgges lgst i faellesskab mellem de implicerede parter, Centerrad og
personale.

= Der skal i hvert udvalg vaere et Centerrd@dsmedlem og en fra personalegruppen.
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Ansvarsomradder for Centerrdd og personale

Centerrad

Aktiviteter og arrangementer

Udvalg, herunder Rosenbladet

Centerradets indtaegter og udgifter

Information til brugerne

Sa@ge information om brugernes gnsker og behov
Sgrge for at nye brugere far en god start

Husregler og retningslinjer, herunder renggringsretningslinjerne for
aktivitetslokaler

Personale

Helhed i centret

Budget og administration

Caféens tilbud

Bygninger

Koordinering af lokaler

Renggring af feellesarealerne og pedelfunktion
At centret fungerer efter sine retningslinjer

Der samarbejdes inden for alle ansvarsomrdder.
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Forretningsorden for Centerradet

Konstituering af Centerrad
Efter generalforsamlingen konstituerer Centerradet sig sadan:
= Formand
» Naestformand
= Kasserer
= Sekretaer

Mgdeplan
= Centerradet holder mgde en gang om maneden, den 1. tirsdag i hver maned
= Centerlederen deltager i centerrddsmgderne
= Mgdeledelsen gar pa skift mellem centerradsmedlemmerne

Dagsorden
= Velkomst / udpegning af mgdeleder
= Drgftelser til beslutning
= Orientering ved formanden (herunder ansggninger fra aktiviteterne)
= Orientering fra udvalg
= Orientering ved kassereren
= QOrientering ved centerlederen
= Forslag og indleeg fra centerrddsmedlemmerne
= Eventuelt

Forslag til dagsorden og ansggninger skal afleveres til formanden senest kl. 12.00 om
mandagen senest 8 dage fgr Centerradsmgadet.

Stemmeafgivelse

Radets afggrelse vedtages ved almindeligt flertal. Ved stemmelighed er det
formandens stemme, der er afggrende. Centerlederen har ikke stemmeret.

Godkendelse af referat

Referatet godkendes via mail senest 1 uge efter mgdet
o Referatet saettes op pa opslagstavlen ved siden af Ngrkle Riget.
e Referatet arkiveres i en mappe, der har plads i biblioteket.
e Referatet bringes med Rosenbladet.

Centerradets forretningsudvalg

Centerradets forretningsudvalg bestdr af formand, naestformand og kasserer.
Sekretezer er 1. suppleant.
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Kompetence

Kun formanden eller i dennes fravaer naestformanden kan udtale sig pa det samlede
Centerrads vegne. Breve og skriftligt materiale, som udgar fra Centerradet, skal
godkendes af formanden eller naestformanden. Skriftlige henvendelser til Centerrddet,
skal besvares skriftligt efter behandling pa et Centerradsmgde.

Generalforsamling

Centerlederen deltager ikke i centerrddsmgder, der alene handler om
generalforsamlingen og opstilling af kandidater.

Alle opstillede kandidater skrives pa dagsordenen i den orden forslagene kommer ind.
Det skal tydeligt fremga, hvilke kandidater, der gnsker genvalg og hvilke, der ikke
gnsker genvalg. Det er alene stemmetallet, der afggr, hvilke kandidater der vaelges til
Centerradet, og hvilke der vaelges som suppleanter til Centerradet.

Der kan opstilles kandidater pa generalforsamlingen. Der skal derfor altid vaere
tomme linjer p& stemmesedlen, som kan anvendes til disse.

Formandens beretning udleveres til hele Centerraddet senest 1 uge fgr
generalforsamlingen for kommentarer/tilfgjelser.

Tavshedspligt

Som centerrddsmedlem har man tavshedspligt. Denne pligt geelder ogsa ved
udtraeden af Centerrddet.
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Retningslinjer for kgrselsordning

Centerradet bestemmer hvert ar p& mgdet i februar og oktober, hvor meget, der ma
bevilliges det naeste > ar.

Forste halvar er fra marts til og med august, andet halvar er fra september til og med
februar.

Sadan sgger du

Hent et ansggningsskema i Informationen. Udfyld det og aflever det igen i
Informationen.

Kgrselsudvalget behandler ansggningerne. Nar ansggningen er underskrevet og
godkendt, kan pengene udbetales i Informationen.
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3. Kontaktpersoner og aktiviteter

Hvad vil det sige at vaere kontaktperson?

En kontaktperson er en person, der gnsker at dele
sin interesse med andre brugere, og derfor patager
sig at std for en aktivitet/hold, og samtidig fungerer
som bindeled mellem holdet/aktiviteten, Centerradet
0og personalet.

@nsker du at starte en aktivitet som kontaktperson,
henvender du dig i Informationen.

Det er vigtigt at understrege, at kontaktpersonen sammen med aktivitetens deltagere
sgrger for:

at rydde op i lokalet efter aktiviteten, tgrre borde af og tgrmoppe gulvet. Holdet
kan udarbejde en plan over, hvem der ggr hvad, og hvilke uger.

at aflevere service pd afryddervognen ved Caféen.
at der betales for materialer inkl. kopier til den enkeltes brug.
at alle aflysninger bliver meddelt i Informationen.

at sidste og forste dag i forbindelse med jul, paske og ferie ogsa meddeles
Informationen.

Kun 1 kontaktperson pr. hold. Kontaktpersonen skal ikke selv patage sig alle
opgaver — alle pd holdet har et medansvar for, at aktiviteten fungerer.

@konomi

Kontaktpersonen kan veelge mellem fglgende 2 modeller til styring af gkonomien.

Model 1
Kontaktpersonen star selv for alle udgifter og indtaegter i forbindelse med aktiviteten,
herunder alle materialer, ogsé’m egne, Igbende forbrug af lim, svampe, pensler m.m.

Model 2

Kontaktpersonen er ikke gkonomisk involveret, men har i samarbejde med
personalet ansvar for indkgb af materialer.

Kontaktpersonen har i samarbejde med personalet ansvaret for, at alle udgifter
og indtaegter i forbindelse med aktiviteten balancerer.

Kontaktpersonen har i samarbejde med personalet ansvaret for, at varelageret
ikke bliver for stort i forhold til omsaetningen.

Alle udgifter og indtaegter vedrgrende den enkelte aktivitet noteres pa
aktivitetens regnskabsblad i Informationen, sa det er nemt at se, at udgifter og
indteegter balancerer.

Kontaktpersonen skal vaelge enten Model 1 eller Model 2.
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Serviceydelser for kontaktpersoner

= Der betales ikke for at deltage i den aktivitet, hvor man er kontaktperson
= Relevante materialer i forbindelse med undervisningen bliver betalt

= Rosenbladet hver maned

= Aktivitetsplan udleveres uden beregning

= Kan sgge Centerradet om deltagelse i kurser, der kan bringe ny inspiration til
aktiviteten

= Mulighed for at sgge Centerradet om midler til gaestelaerer for at fa ny
inspiration til holdet

= Mulighed for at sgge Centerradet om kilometerpenge, hvis kontaktpersonen
gnsker at kgre enten til en udstilling eller til en leverandgr. Kontaktpersonen
kan "fylde bilen” op med deltagere fra aktiviteten

= Deltagelse i arets fest for frivillige
Kontaktpersoner ma naturligvis ikke drive "virksomhed”.

Der holdes mindst to mgder om aret for alle kontaktpersoner fortrinsvis marts og
september, sa alle kan vaere velinformeret om, hvad der sker i Rosengérdcentret.

En aktivitetsmedarbejder fra personalegruppen star til radighed for alle aktiviteter og
kontaktpersoner.

Opstar der tvivl, gnsker eller problemer pa holdet, kan du ga til personalet,
Centerlederen og/eller Centerradet, der i faellesskab vil hjeelpe med at Igse opgaven.

Fortrolighed

Kontaktpersoner kan blive betroet personlige emner fra deltagere pa aktiviteten, og
skal i sddanne tilfaelde altid overveje, hvad der videregives til andre. Spgrg altid den
der betror sig, om du m3 dele din viden med andre pa holdet.
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Retningslinjer vedrgrende aktivitetshold

Prisen for at deltage i en aktivitet er den til enhver tid af generalforsamlingen
vedtagne. Den enkelte bruger skal betale for de materialer, der bruges til aktiviteten,
og som bliver brugerens ejendom.

Producerer aktiviteten til julemarkedet, betales materialerne af Centerradet.

Alle aktivitetshold nulstilles hvert ar. @nsker man at deltage pa samme hold i naeste
saeson, skal man tilmelde sig pa ny, og er derved med i en eventuel lodtraekning om
en plads p& holdet.

Holdet

@nsker et aktivitetshold en fzelles kasse, skal dennes formal udelukkende veere
til feelles bedste. Faelles kasser kan ikke opbevares i centret.

P& nogle aktiviteter er det besluttet, at deltagerne hver gang bidrager med et
aftalt belgb til brug for lgbende udgifter, der vanskeligt kan prissaettes
enkeltvis. Det er kontaktpersonens ansvar at afregne kassens indhold i
Informationen. Det tilrades, at pengekasser opbevares i aflast rum i
Informationen og ikke i aktivitetens eget skab.

@nsker holdet at indtage mad og drikke sammen, skal det kgbes i
Rosengardcentrets Café. Ved forudgaende bestilling kan kgkkenet levere speciel
mad til holdets bade jule- og saesonafslutning. Ved juletid vil kgkkenet have
saerlige juletilbud, som aktivitetsholdene kan forudbestille til juleafslutning.

Stgrre anskaffelser i forbindelse med en aktivitet kan holdet sgge om enten hos
Centerradet eller hos Rosengardcentret.

Holdet kan sgge om tilskud til studie- eller indkgbsture som et led i aktiviteten
efter de af Centerrddet fastsatte regler.

Holdet bestemmer selv, efter hvilken model en eventuel gkonomi skal fungere

For alle tilskud geelder, at skriftlig ansggning med angivelse af formal og pris,
indsendes til Centerradet eller Rosengardcentret, som herefter behandler
ansggningen pa fgrstkommende Centerrddsmgde. Skema til brug for ansggning
til Centerradet kan afhentes i Informationen. Medarbejderne kan veere
behjaelpelig med at udfaerdige ansggningerne.

Centerrddet godkender ikke ansogninger med tilbagevirkende kraft. I
den forbindelse er det vigtigt at understrege, at centerrddsmoderne
afholdes hver den 1. tirsdag i maneden.

Hele holdet har ansvar for, at aktiviteten fungerer.

Evt. aflysninger pa grund af andre arrangementer i huset vil kun blive
offentliggjort i Rosenbladet.

Alle kontaktpersoner er frivillige brugere, der arbejder ulgnnet.
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Betaling for aktiviteter

Alle betaler det af generalforsamlingen fastsatte belgb, uanset hvor lang
undervisningstiden er, eller hvornar pa aret de starter. Centerlederen kan fravige
dette.

Ved start af ny saeson

Pengene betales tilbage eller overflyttes til anden aktivitet til og med den 15.
september, svarende til senest den anden uge aktiviteten har vaeret i gang.

Ved tilmelding senere pa saesonen

Det er muligt at deltage i 1 eller 2 prgvetimer inden betaling, efter aftale med
aktivitetens kontaktperson.

Samme aktivitet flere dage

Hvis den samme kontaktperson etablerer den samme aktivitet flere dage i ugen, sker
tilmelding og betaling til aktiviteten f.eks. brug af traeningssalen, petanque, m.fl. med
valgfri dag for deltagelse. Det er sdledes muligt f.eks. at traene i treeningssalen alle
dage, nar der er blevet betalt for deltagelse i aktiviteten én gang.

@nsker en bruger at kunne veksle mellem ugedagene, hvor aktiviteten foregar, kan
brugeren ogsa veelge at ggre det.
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4. Aktiviteter med saerlige retningslinjer
Brugerkogkkenet

Af sikkerhedshensyn ma holdene i brugerkgkkenet max. veere 12 personer, nar
brugerkgkkenet anvendes til madlavning.
Efter brug af kgkkenet
= Alle borde forlades tomme og rene
= Komfur, vaeggen bag komfuret, ovnen og vasken efterlades altid rengjort
= Service og redskaber afvaskes og szettes pa plads
= Gulvet fejes og vad moppes
» Affaldssaekken tages med over i affaldscontaineren
= Der er aftalt renggringsrutine af emheettefiltre mellem kontaktpersonerne
= V3ade viskestykker hanges til tgrre
= Husk at fa vasket snavsede grydelapper m.m.
= Der ma ikke hange forklaeder i kokkenet
= Engangsservice og emballage opbevares pa egen hylde

Opbevaring af mad i brugerkgkkenet
= Alt skal pafgres holdnavn
= Hylderne holdes rene
= Alt ungdvendigt fjernes

Opbevaring i kgleskabet
= Alt skal pafgres holdnavn og dato
= Kgleskabet holdes rent

» Kgd og malk ma ikke efterlades i
kgleskabet

= Der ma ikke opbevares grgntsager med jord i kgleskabet

Opbevaring i fryseren
= Alt skal pafgres navn og dato

= Nar holdene slutter om foraret skal fryseren veere tom

Renggring
= De enkelte hold rydder op og fjerner al mad
= Er der genstande i kgkkenet, der aldrig bruges, fjernes de
= Holdenes kontaktpersoner aftaler hovedrenggring
= Der kommer en seddel med hovedrenggring op pa opslagstavien
» Kgkkenet ma naturligvis ogsad gerne bruges om sommeren
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Medbragte mad- og drikkevarer

» Hvert madhold m& medbringe de ravarer, der skal anvendes til pdgaeldende
dags valgte menu.

= Der ma endvidere medbringes passende drikkevarer til selve menuen, dvs. vin
[o]
eller gl, som matte passe.

Endvidere er det aftalt, at madholdene har tilladelse til at brygge kaffe til holdet i
brugerkgkkenet.

Da brugerkgkkenet i gvrigt er underlagt samme regler som de gvrige aktivitetslokaler,
ma der ikke nydes yderligere drikkevarer, der er indkgbt af holdet selv, da al
yderligere sodavand og/eller gl og/eller vin skal ka@bes i Caféen.

Det henstilles i gvrigt til madholdene, at indtagelse af alkohol pa madholdet holdes pa
et moderat niveau. Skulle der opsta situationer, hvor enten andre brugere eller
personalet fgler sig generet, skal Centerradets formand og/eller centerlederen
kontaktes.
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Kunsten taler til os

Kunsten taler til os er en aktivitet i Rosengdrdcentret, der bestar af en
foredragsraekke p@ 10-12 foredrag og en udflugt.

Aktiviteten har modsat de andre aktiviteter ikke én kontaktperson, men handteres af
en gruppe frivillige, der sammen star for at planlaegge, udfgre og evaluere pad
foredragene.

Man kan enten tilmelde sig hele foredragsraekken, eller kgbe adgang til de enkelte
foredrag.

Programmet til Kunsten taler til os udkommer samtidig med Aktivitetsprogrammet og
kan fas i Informationen og info kan ogsa findes pa Rosengardcentrets hjemmeside.

ROSENGARD

NTRE
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Kaelderaktiviteter

Kontaktpersoner har nggle til og ansvaret for vaerktgj og andre redskaber og
vaesker i kaelderen.

Kontaktpersonerne for kaelderaktiviteterne er ansvarlige for at vaesker, bejdser
m.v. er tydeligt meerket.

Kontaktpersonerne har ansvaret for at oplaere brugere af maskinerne i korrekt
brug.

Sikkerheden omkring maskinerne gennemgas hvert ar i uge 41 pa alle traehold.

@nsker en bruger private maskiner permanent i kaelderen, skal alle implicerede
brugere g ind for det, da vi har begraenset plads.

Alle brugere i keelderen skal have adgang til eventuelle private maskiner.

Alle skal huske at betale for forbrugte materialer og brug af maskiner.
Kontaktpersonerne afregner med Informationen.

Der ma ikke fijernes veerktgj fra vaerkstedet.

Personer, der ikke kender maskinerne, ma ikke benytte disse.

Brug af maskinerne sker pa eget ansvar.

Af hensyn til sikkerheden ma der ikke drikkes spiritus i vaerkstedet.

Af hensyn til sikkerheden ma ingen andre end skydeholdets deltagere opholde
sig i keelderen, nar aktiviteten “skydning” pagar.

Ingen ma arbejde alene i kaelderen, der skal vaere mindst to, ndr der arbejdes
ved maskinerne. Stenhuggerholdene ma dog gerne vaere i keelderen alene.

Se desuden bilag i kaeldermappen og Traeholdenes kommissorium pa
naeste side.
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Kommissorium for Traevarkstedet

o Traeveerkstedets kontaktpersoner danner en styregruppe.

e Gruppen veelger en talsmand, der referer til Centerradet.

e Gruppens opgave er at drive og udvikle Veerkstedet ved at:
a. Oprette og udbrede feelles retningslinjer for brugere af veerkstedet,
b. Searge for vedligeholdelse og fornyelse af maskiner og veerktg;j.

Kontaktpersoner kan:
o stille forslag om kab af nyt materiel eller salg af bestdende,
e foresla eendringer pa veerkstedets indretning,
¢ indkalde til feellesmader i og om veerkstedet.

Alle eendringer og indkgb skal forelaeegges gruppen ved made i Veerkstedet eller pa mail.
Forslag forelagt ved made gennemfgres ved almindeligt flertal af fremmadte.
Forslag forelagt via mail ved flertals tilsluttende svar, indenfor 48 timer, gennemfgares.

Aftalte indkgb der skal deekkes af Centerradet eller anden finansieringsmulighed,
foretages af den valgte talsmand i samarbejde med Centerradet. Her henvises til den til
enhver tid geeldende indkgbsaftale.

Aftalte indkgb der deekkes af veerkstedets egen kasse, foretages af den valgte talsmand
eller efter aftale.
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Sglvhold

Alle bestillinger gar via personalet.

Brugerne kan som hovedregel ikke kgbe veerktgj sa som save, skruestik el.lign. af
Rosengardcentret, men vi kan vaere behjaelpelige med bestillingen og sgrge for, at
varerne sendes hjem til den enkelte pr. efterkrav el.lign.

Undtagelsesvis kan der, hvis der ikke er mulighed for andet, bestilles hjem via
Rosengardcentret, prisen tillazgges moms, porto og 10% til daekning af
administration.

For materialer, der ikke kan opggres direkte, er dags dato aftalt fglgende priser:

Lodde-/Sglvholdet: 10 kr. pr. gang pr. bruger.

Sandstgbning 3 kr. pr. genstand

Vask af smykker i tumbler: 10 kr. pr. tur ®

@ prisen gaelder kun for personer, der ikke deltager pa holdene.
Afregning for solgte materialer sker hver gang et hold afslutter dagen.

Afregning sker via Informationspersonalet og noteres som indtaegt i
Aktivitetsregnskabet.

Alle materialer skal vaere prismeerket inkl. moms og 10% til deekning af
administration.

Hvis holdet har en kasse stdende med byttepenge, er det for egen regning og risiko.
Det tilbydes alle hold at evt. pengekasse opbevares i sarskilt aflast skab i
Informationen.
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Rosenorkestret

Rosenorkestrets formal er at samles i kammeratligt samvaer omkring vores fzlles
kaerlighed til musikken.

Retningslinjer

= Der kraeves ingen specielle forkundskaber for at spille i orkestret f.eks. til
noder.

= Repertoiret udarbejdes i et samarbejde mellem dirigent/orkesterleder og
orkestermedlemmer.

= Alle orkestermedlemmer er velkomne til at deltage i gvetiden (p.t. fredag
formiddag).

= Rosenorkestret spiller uden honorar til arrangementer bestilt af
Rosengdrdcentret (ledelse og/eller Centerradet) efter forudgdende aftale med
kontaktpersonen.

= Hyvis dirigent/orkesterleder og kontaktperson ikke er samme person, er det
kontaktpersonen, der alene opnar kontaktpersonens beskrevne fordele.

N3r orkestret spiller uden for Rosengdrdcentret
= Alle aftaler om optraeden og betaling gdr gennem dirigenten/kontaktpersonen.

» Dirigenten/kontaktpersonen afggr, hvor mange orkestermedlemmer, der er
brug for, og hvem der skal med.

= Kun orkestermedlemmer, der er tilsagt, mgder op.
= Normal mgdetid er en halv time fgr koncertens begyndelse.
= Dirigenten fastlaegger i hvert enkelt tilfeelde repertoiret.

= Eventuelle spgrgsmal og problemer vedr. engagementets afvikling rettes til
dirigenten/kontaktpersonen, der viderebringer sagen.

= Orkestermedlemmerne retter sig i alle henseender og efter bedste evne efter
dirigentens anvisninger.
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5. Udvalg

Retningslinjer for udvalg

Formal

= At give brugerne stgrst mulig indflydelse pa Rosengardcentrets hverdag,
aktiviteter, arrangementer m.m.

= At styrke samarbejdet mellem brugerne, Centerradet og personalet.
= At medvirke til, at mange brugere er aktive i Rosengardcentret.
= At fordele arbejdsopgaver efter den enkeltes gnsker og formaen.

= At danne faellesskaber mellem de frivillige.
Udvalget udpeger selv en formand blandt udvalgets medlemmer.

Centerradets repraesentant har pligt til at informere hele Centerradet om udvalgets
arbejde og beslutninger.

Der tilknyttes et antal brugere til at Igse udvalgets opgaver.
» Udvalgene er tilbud til alle centrets brugere.
» Alle udvalgsmedlemmer skal indkaldes til udvalgsmgderne.
» Udvalget fastsaetter selv antallet af udvalgsmedlemmer.

» Ved for mange tilmeldte brugere, laves der venteliste. Centerradets
repraesentant har ansvar for, at disse brugere far skriftlig besked og star
saerskilt pa sedlen over udvalgets medlemmer.

= Udvalget bestemmer selv antallet af mgder.

. Ugjvalgene kan i forbindelse med stgrre arrangementer/projekter holde mgder
pa tveers.

» Udvalgene nedsaetter selv eventuelle underudvalg.

= Udvalgene formulerer selv egne retningslinjer, der gennemgas efter den arlige
generalforsamling.

= Brugerne kan Igbende tilmelde sig udvalg i Informationen

» Udvalgenes formaend er ansvarlige for Igbende ajourfgring af medlemslisterne,
endringer meddeles Informationen.
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Serviceydelser til aktive udvalgsmedlemmer
Deltagelse ved arets fest for frivillige

Rosenbladet udsendes elektronisk — og kan fas i papirform i Informationen.

Kaffe
= Almindelige udvalgsmgder

» Kunstudvalget ved ophangning

Kaffe og brgd

» Stgrre arbejdsopgaver med brugere f.eks. borddakning og opstilling af borde til
store fester.

= Nar de enkelte aktiviteter har aftalt med Centerradet, at de producerer til
julemarkedet.

» Arbejdsdagene til juledekorationer.
= Julepyntning af Rosengardcentret og nedtagning af samme.

= [ forbindelse med besgg fra andre centre.
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Oversigt over udvalg

Arrangementsudvalg
Cafe- og husudvalg
Haveudvalg
Hgjskoleudvalg
Informationsudvalg (inkl. bogudvalg)
Juleudvalg

Ngrkle Rigets udvalg
Kommunikationsudvalg
Kostudvalg
Kunstudvalg
Pedeludvalg

Telefonkaedeudvalg
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Arrangementsudvalg

Er det overordnede udvalg for arrangementer, matineer, foredrag,
sportsarrangementer, fester og udflugter.

Formal:

Efter brugernes gnsker og behov:

At arrangere foredrag, forskellig underholdning m.m. sdvel om dagen som om
aftenen og med sa bredt et sigte som muligt.

At arrangere fester med spisning, dans og evt. underholdning.

At arrangere udendgrs treef, idreetsdag, m.m.

At sgrge for, at flest mulige brugere kan deltage i arrangementerne.

At inddrage s&@ mange brugere som muligt i det praktiske vedr. et arrangement.

At samarbejde med foreninger, skoler, kirker og institutioner i Silkeborg
Kommune.

Opgaver:

At veere opmaerksom pa brugernes gnsker.

At treeffe de ngdvendige aftaler vedr. arrangementer (dato, pris, transport
m.v.)

At sgrge for at udfylde arrangementssedlen, saledes at andre udvalg, f.eks.
husudvalget bliver orienteret.

At modtage foredragsholder, evt. vise pagseldende rundt i huset, og sgrge for
det praktiske f.eks. sangbgger og vand til foredragsholderen.

At fungere som veaert ved arrangementerne, introducere foredragsholderen

I taet samarbejde med Centerlederen at fastsaette priser pa de enkelte
arrangementer.

At skrive i Rosenbladet om de enkelte arrangementer, enten via mail eller USB-
stik.

Retningslinjer:

Udvalget mgdes efter behov og fordeler selv opgaverne.
Udvalget supplerer sig i forhold til opgaverne.

Udvalget sgrger selv for at notere supplerende medlemmer, og at
Informationen hele tiden har en opdateret liste.

Alle arrangementer skal noteres pa en arrangementsseddel, som efter
arrangementet er prissat, kopieres til kakkenet og pedellen.

Der er én fribillet til den fra arrangementsudvalget, der star for arrangementet,
f.eks. tager imod og introducerer, og i det hele taget sgrger for
foredragsholderen og/eller musikeren.
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Café- og husudvalg

Formal:

Café- og husudvalget yder en hjaelpende hdnd i Café og kgkken efter naarmere
angivelser fra kgkkenpersonalet. Det kan dreje sig om hjaelp i opvasken, om salg og
andre opgaver i Cafeen. Der kan veere fa opgaver i madproduktionen.

Husudvalgets medlemmer sgrger for borddaekning ved arrangementer,
sgndagsmatineer, hgjskoleuge, besgg og lignende.

For begge udvalgs vedkommende handler det tillige om socialt samvaer
0og netveaerk.

Retningslinjer:

Cafe- og husudvalgets medlemmer melder sig fortrinsvis pa faste uger, dage og
tidspunkter til aftalte arbejdsopgaver.

Det er en rigtig god idé at vaere 2 pr. dag, dels er det hyggeligt dels er man
ikke s bundet af opgaverne.

Udvalgets medlemmer afholder mgde med kokkenet den 2. onsdag i maneden.
Her gennemgads den kommende mé&neds arrangementer, og medlemmerne
byder ind p&, hvilke arrangementer hver enkelt gnsker at vaere en del af.

Der skal ogsa pa mgdet fordeles sgndage til “sgndagsvaertinderne”.

Antal af husudvalgsmedlemmer til hvert arrangement afhaenger af antallet af
solgte billetter.

Minimum er altid 2 medlemmer af husudvalget, efterfglgende 25 solgte billetter
udlgser endnu et medlem af husudvalget.

Hvis billetsalget bliver vaesentligt mindre end fgrst antaget, er det kgkkenets
ansvar at reducere antallet af indkaldte medlemmer fra husudvalget.

Husudvalgsmedlemmerne far gratis billetter til arrangementerne undtaget
herfra er centrets store fester og andre eksklusive arrangementer.

Ved rundvisning af gaester, besgg fra andre centre, betales der heller ikke for
fortaering (betales af gaesterne).

Café- og husudvalget deltager ogsa i dette mgde, dels af hensyn til
feellesskabet dels hvis der skulle vaere opgaver, hvor medlemmerne supplerer
hinanden.

Alle medlemmer modtager en opdateret telefonliste, skulle et medlem blive
forhindret i at varetage en opgave, finder man selv sin aflgser.

Husudvalget kan I3se dgrene mens de daekker bordene.

Hvis ikke andet er aftalt med f.eks. medlemmer af arrangementsudvalget, skal
én eller to, afhangig af arrangementets stgrrelse, modtage billetter ved
indgangen, ndr dgrene abnes.

Husudvalget reserverer bord til sig selv i naerheden af dgren ud til Cafeen.

Husudvalget aftaler med kgkkenet, hvilke papirvarer (stikduge, servietter), der
skal bestilles (specielt hvilke farver).
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Opgaver:

= Café- og husudvalget aftaler med kgkkenet, hvilke opgaver de skal varetage,
og hvilken ugedag og hvilke uger, de skal komme

= Café og husudvalgets primaere opgaver er borddaekning, servering og efter
aftale afskylning og/eller opvask

= Sgrge for at centrets duge altid er rene og rullede
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Haveudvalg

Formal:

Medvirke til at de gregnne omrader og blomsterbedene rundt om Rosengardcentret
fremtraeder velvedligeholdt og smukke.

Opgaver:
= Plejning af staudebede, traeer og buske
* Planlaegning og nyplantning

= Kanter
= Ggdskning
=  Krukker

= Graesslaning

Retningslinjer:
Udvalget holder mgde efter behov.

Pedellen deltager i alle haveudvalgets mader.

Udvalgets medlemmer beslutter selv, hvorledes de vil organisere arbejdet.

Indkgb af nye planter sker i samarbejde med pedellen og centerlederen.
Haveudvalget skal konsulteres i forhold til vedligeholdelse af petanquebanerne, for at

sikre, at det sker pa den bedst mulige made. Det er dog petanqueholdets deltagere,
der skal forestd evt. vedligeholdelse af banerne.
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Hgjskoleudvalg

Formal:

At tilrettelaegge én arlig hgjskoleuge, som finder sted i Rosengardcentret, med et
spaendende og varieret program til bade oplysning og underholdning for deltagerne.

Opgaver:
» I feellesskab i udvalget at finde et overordnet emne
= Kontakte relevante foredragsholdere, musikere m.v.
= Aftale bedst mulige priser
» Feerdigggre drets program senest til den 1. april
= Dét udvalgsmedlem, der har haft kontakten til en foredragsholder, er tillige den
person, der byder velkommen og introducerer
Retningslinjer:
Udvalget holder mgder efter behov.
Der bgr udarbejdes referat fra hvert mgde af hensyn til kontinuiteten. Emnerne, der

bliver valgt, skal sd vidt muligt vaere af almen interesse. Ugens forlgb bgr vaere en
blanding af foredrag, musikalske indslag og 1 dag til en udflugt.

Det bgr tilstraebes, at prisen kan holdes pa et niveau, hvor flest muligt har mulighed
for at deltage.

Der kan maksimalt deltage 80 personer.
@nsker flere at deltage, ma der skrives pa venteliste.
Den fgrste dag, nar ugen begynder, udleveres navneskilte og det faerdige program

indeholdende bade deltagerliste, flagsang og afslutningssang (”Stjernestunder”) til
deltagerne.
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Informationsudvalg

Formal:

At medvirke til at sikre at Informationen altid er bemandet i abningstiden.

Opgaver:
= Telefonpasning
= Betjening af kasseapparat ved salg af billetter, blade, spisebilletter m.m.
= Kopiering og salg af kopier

» Vejlede og stgtte brugerne

Retningslinjer:

Personalet henvender sig til udvalgets medlemmer med forespgrgsel om, hvilke
tidspunkter, hvilke dage, det enkelte udvalgsmedlem kan hjzelpe.
Det er op til udvalget selv at beslutte, om der gnskes en fast mgdeplan for udvalget.

Bogudyvalg

Formal:
At sgrge for at Biblioteket har et bredt udvalg af bgger.

Opgaver:
= Sgrge for at bggerne star rigtigt i reolerne, specielt bggerne med MagnaPrint
= Sortering af indkomne bgge
= Stempling af "nye” bgger

= En gang arligt gores hovedrent i alle reoler

Retningslinjer:

= Ugerne fordeles med ugenummer mellem udvalgsmedlemmerne, som selv
tilpasser med deres andre aktiviteter

= Dersom der er brugere, som gnsker hjzelp til at finde bgger frem, kan de
henvende sig i Informationen. Her kan oplyses, hvem der kan kontaktes i den
pagaeldende uge
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Juleudvalg

Formal:

At sgrge for at det arlige julemarked forlgber bedst muligt, og at der er bade
julevarer, julebag og juleglggg at saelge til gavn og gleede for de besggene.
Overskuddet fra julemarkedet tilfalder Centerradet og dermed til brugernes bedste.

Opgaver
= Opfordre de enkelte aktiviteter, til at producerer salgbare varer til julemarkedet
= I Igbet af aret indsamles sponsorerede gaver til tombola

= I teet samarbejde med blomsterbinderholdenes kontaktpersoner, planlaagge,
indkgbe og gennemfgre 3 julearbejdsdage i ugen op til julemarkedet

= Tiltreekke og fastholde brugere til udvalgte opgaver til julemarkedet
» Sgrge for at aftale opseaetning af boder med pedeludvalget
= Dekorere boderne bedst muligt

Retningslinjer:
Juleudvalget beslutter selv, hvor mange mgder, de afholder.

Juleudvalget supplerer sig efterhanden, som opgaverne fordeles.

P& mgdet med kontaktpersoner ultimo september opfordres alle kontaktpersoner til
at teenke i julemarked.

Personalet kan vaere behjaelpelige med at finde materialer. Alle materialer, der
medgar til julemarkedet, betales af Centerradet.

Kontaktpersonerne fra de aktiviteter, der producerer juleting til julemarkedet, skal
informere juleudvalgets formand, hvilken dag aktiviteten udelukkende producerer til
julemarkedet. Normalt udfyldes en blanket, som afleveres i Informationen.

De enkelte aktiviteter skal sa vidt muligt selv prissaette de enkelte juleting. Bade
formanden for juleudvalget og personalet kan vaere behjzaelpelig.

Juleudvalget sgrger for, at alle boder er passende bemandet (min. 2 pr. bod) til
julemarkedet, og at der er passende antal i Brugerkgkkenet (min. 8 pr. dag) til at
varme ableskiver, koge klejner og glggg. Det er mest hensigtsmaessigt, at én har
ansvaret for glgggblandingen pa dagen.

Formanden for juleudvalget sgrger for, at der udarbejdes bemandingslister, som
udleveres til den enkelte, der har meldt sig.

Formanden for juleudvalget sgrger for, at der ogsa er lavet planer/opgavefordeling for
renggring af brugerkgkkenet og evt. efter brug af produktionskgkkenet, bade i
forbindelse med smakagebagning og opvarmning af aebleskiver og kogning af klejner.

Formanden for juleudvalget sgrger ligeledes for, at |&nte fade m.m. leveres tilbage til
Cafeen inden Cafeen abner sgndag morgen.
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Centerradet byder pa frokost Igrdag, til dem der star i boderne hele dagen.
Julemarked er normalt Igrdagen i ugen fgr 1. sgndag i advent.

Tidsplan:
Fredag fra kl. 12.30 stilles boderne op i salene, og dugene laegges pa og alle boderne
opstilles og dekoreres klar til salg.

Man skal veere seerlig opmaerksom pa, at boden med salg af juledekorationer, kraever
meget plads og mange personer til salget. Boden til salg af juledekorationer opstilles i
Cafeen ved indgangen til Dagligstuen.

Nar markedet lukker, skal varerne fra boderne laegges pa et salgsbord ved siden af
Ngrkle Riget.

Formanden for juleudvalget bestiller Rosenorkestret.

Julepyntning:
Julepyntning af Rosengardcentret sker torsdagen fgr abning af julemarkedet.

Det er en personalerepraesentant, der star for fordeling af opgaverne.
Har brugerne gode ideer, er de altid velkommen til at henvende sig i Informationen,

ligesom hvis man gnsker at deltage i bdde pyntningen og nedtagningen, som finder
sted 1. torsdag efter nytar.
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Ngrkle Rigets udvalg

Formal:

At give pensionister og efterlgnnere i Silkeborg Kommune mulighed for at seelge
handarbejde og andet, der er fremstillet af dem selv, og samtidig give Centerradet en
indtaegt.

Opgaver:
= At passe Ngrkle Riget og planlaegning heraf
= At sgrge for ophangning og oprydning i Ngrkle Riget

= At afregne med den enkelte "“leverandgr”

Retningslinjer:

De udstillede varer skal vaere husflid, fremstillet af efterlgnsmodtagere og pensionister
i Silkeborg kommune.

Der szlges ikke brugte varer i Ngrkle Riget.
Varerne ligger pa seelgerens ansvar.

En til formalet udpeget bruger, skal sta for afregningen. Afregning foregdr én gang
ugentlig. Fra maj til september dog kun hver 14. dag.

Alle szlgere henter sin afregning i Informationen
Datoer for aflevering og afhentning af paske- og juleting annonceres i Rosenbladet.

= N3r enkeltpersoner saetter varer til salg i Ngrkle Riget, skal der saettes tydeligt
for- og efternavn og pris pa hver enkelt genstand. Varerne i Ngrkle Riget og
pengene de indbringer, er pa eget ansvar. 10% af salget i Ngrkle Riget gar til
Centerradet, til gavn for alle brugere i Rosengardcentret.

» Huvis et hold gnsker at saelge varer i Ngrkle Riget, skal der saettes holdets navn
pa varen, og alle indtaegter gar i Rosengardcentrets kasseapparat via
Informationspersonalet, alene af den grund, at de materialer, der er brugt til
fremstilling, er indkgbt af Rosengardcentret eller er en foraering til
Rosengardcentret.

= Kun i tilfeelde, hvor holdets indtjening gar ubeskaret til godggrende formal
afregnes 100% med kontaktpersonen (eksempelvis “Strik til ngdhjzelp).

= Rester af varer fra f.eks. julemarked maerkes med “Centerradet” og pris.
Afregning sker direkte med kassereren for Centerraddet, da materialerne er
betalt af Centerradet.

= Varerne ma ikke ligge i Ngrkle Riget i mere end 2 ar.

= Varer, der er doneret til Rosengardcentret eller gamle varer, hvor ejeren kan
vaere gaet bort og ingen efterladte ggr krav pa indtjeningen, maerkes med
"Centerradet” og afregnes ubeskaret til Centerradets kasserer.
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= Varer, der er specifikt foraeret til Ngrkle Riget, maerkes med ” Ngrkle Riget” og
er Ngrkle Rigets ejendom.

Generelt:

Ledelsen har besluttet, at alt salg, der matte foregd i Rosengardcentret er at betragte
som salg fra Ngrkle Riget, hvorfor det paleegges szelger at aflevere 10% af varens
pris. Det vil sige, at saelger man sine varer i Rosengardcentret er man altid forpligtet
til at betale 10 % af prisen til kassereren i Centerradet, evt. afleveres hele belgbet i
Informationen, der videregiver det til Centerradets kasserer.

Er seelgeren i forvejen leverandgr til Ngrkle Riget, kan det fulde belgb afleveres i
Ngrkle Riget og indgd i den ugentlige afregning, sdledes at misforstaelser undgas.
For at sikre lige vilkar for alle seelgere, vil gentagne overtraedelser af dette kunne
medfgre sanktioner fra ledelsen.

Brugere, der er momsregistrerede, ma ikke salge varer i Norkle Riget.
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Kommunikationsudvalg

Medlemmer

Udvalget bestdr af en medarbejder samt 2 til 4 centerrddsmedlemmer, der i videst
muligt omfang inddrager Rosengardcentrets brugere i sit arbejde.

Formal

At informere og skabe interesse hos Silkeborg Kommunes borgere, 60+ samt
fortidspensionister, om Rosengardcentrets aktiviteter og arrangementer.

At holde interessenter som f.eks. politikere informerede om Rosengdrdcentrets
indsatser.

Der arbejdes ud fra Rosengardcentrets kommunikationsstrategi.

Medier

Udvalget kan benytte sig af samfundets almindelige kanaler, det veere sig:
Dagblade, Radio, TV, Nyhedsbrev, Facebook, Hjemmeside, Flyers, Opslagstavler og
ikke mindst Rosenbladet.

Udvalget er i samrdd med centerleder frit stillet til at tage andre eller nye kanaler i
brug.

Arbejdsfordeling

Udvalget deler og uddeler opgaverne mellem sig og brugere af huset i samarbejde og
forstaelse med centerleder og Centerradet.

= Brug af medier:
= Dagblade, Radio og TV efter behov og muligheder.

» Nyhedsbrev udsender med 2 - 3 ugers mellemrum med 1 til 3 begivenheder
som en padmindelse.

= Facebook-gruppe skal fortzelle om gode oplevelser i og uden for
Rosengardcentret, skrevet af husets brugere.

* Hjemmesiden skal orientere kommunens borgere om hvad Rosengardcentret
star for og hvilke muligheder det giver.

» Flyers udarbejdes efter behov og uddeles til potentielle brugere.

» Opslagstavler administreres af udvalgsmedlemmer i samarbejde med
centerleder.

= Rosenbladet udgives i.h.t. retningslinjer for Rosenbladet.

Retningslinjer for Rosenbladet

Rosenbladet skal skabe interesse og oplyse om Rosengardcentrets arrangementer og
aktiviteter i manedens Igb, samt bringe referat fra centerradsmgderne, fra mgder med
kontaktpersoner.

Rosenbladet optager indlaeg fra brugerne i overensstemmelse med reglerne for
bladets etik.

Sidste frist for indlevering til bladet er den 15. i hver maned.
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I bladudvalget sidder bladredaktgrerne og centerlederen.

Centerradet er ansvarligt for annoncgrer til Rosenbladet. Centerradet har besluttet, at
annoncer i Rosenbladet ikke ma veere for dominerende.

Det er redaktgrernes ansvar, at bladet disponeres saledes, at indkomne indlaeg
kommer i bladet rettidigt, og alle annoncgrer kommer i bladet hver maned.

Rosenbladet korrekturleeses af det udpegede medlem i bladudvalget og mindst én
medarbejder.

Det er ligeledes redaktgrernes opgave at udarbejde "Det sker” og "Menuplan” for
maneden.

Det er ligeledes redaktgrernes opgave at fremsende "Det sker” til webmasteren.
Rosenbladet og “Menuplan” trykkes, foldes og haeftes pa kopimaskinen.

Informationen fgrer regnskab med antallet af trykte Rosenblade, "Det sker” og
“menuplaner”.

Et medlem af udvalget sgrger for, at en kopi af “Det sker” haenges op pa Biblioteket, i
Lunden og i Medborgerhuset i Silkeborg.

Et medlem af udvalget udarbejder plakaterne.

Opslagstavler:

Den ansvarlige for udarbejdelse af plakater til opslagstavler i Rosengdrdcentret,
beslutter selv layout.

Skrahylden under er fortrinsvis til foldere og fra Silkeborg Kommune,
Opslagstavler til hgjre for Ngrkle Riget er til oversigter og oplysninger om udvalg.

Opslagstavlen i caféomradet er til annoncer og opslag fra centeret og referater fra
mgder.

Der accepteres intet politisk propagandamateriale.

Centerledelsen og den ansvarlige for opslagstavlerne forbeholder sig ret til at fjerne
materiale.
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Kunstudvalg

Formal:

Det er Kunstudvalgets formal at sgrge for at
Rosengardcentrets “Galleri Rosen” bliver
anvendt til udstillinger, og at disse bliver
alsidige, herunder ogsa viser brugernes
veerker.

Opgaver:

= Aftale udstillinger med kunstnerne

» Ophaengning og nedtagning af
udstillingerne

= Afholde ferniseringer

= Korrespondance med kunstnerne

= Annoncering i MJA og Ekstraposten

» Sgrge for at der kommer indlaeg i Rosenbladet

*» Holde Galleriets scrapbgger/kunstmappe ajour

= At der reklameres for fernisering med opslag udvalgte steder i byen

Retningslinjer:

Kunstudvalget beslutter selv, hvor mange mgder der skal afholdes.
Ved salg af kunstveerker betales normal galleriafgift til Centerradet, p.t. 15%.
Dette gaelder dog ikke ved salg af brugernes vaerker.

Udefrakommende kunstnere sgrger selv for aftale med kgkkenet om levering af mad
og drikke til ferniseringer. Kunstnerne betaler selv for dette.

Kunstudvalget sgger Centerradet, nar de gnsker at tegne abonnementer pa relevante
kunsttidsskrifter og -blade, abonnementer pa Rosenbladet, bade til Kunstudvalgets
egen scrapbog samt et eksemplar til hver af de udstillende kunstnere.

Kunstudvalget sgger Centerradet om kilometerpenge til de medlemmer der laegger bil
til, ndr kommende udstillere mgdes.

Centerradet har bevilliget et fast belgb til forplejning til fernisering ved de to arlige

udstillinger af brugernes veerker. Kunstudvalget aftaler herefter selv med kgkkenet
om levering af mad og drikke til ferniseringer.
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Pedeludvalg

Formal:

Efter behov at hjaelpe pedellen med forskellige opgaver og sgrge for, at de
ngdvendige pedelopgaver lgses i forbindelse med pedellens afspadsering, feriedage og
sygdom.

Opgaver:

Opstilling og fjernelse af borde og stole i salene

Abning og lukning af foldevaegge

Sgrge for det ngdvendige AV-udstyr (mikrofon, projektor, laerred m.m.)
Hejsning og nedtagning af flag

Snerydning og saltning i specielle tilfaelde

Vaere behjaelpelig ved hovedrenggring.

Retningslinjer:

Der afholdes mgde én gang om maneden, hvor alle den kommende maneds
" o
arrangementer, pedellens evt. fridage m.m. gennemgas.

Udvalgsmedlemmerne byder ind pa, hvilke opgaver, de vil patage sig, og hvilke dage
de kan deltage.

Alle opgaver skal udfgres i ngje overensstemmelse med pedellens anvisninger.
Centerlederen er den gverste sikkerhedsansvarlige, men pedellen er ansvarlig for
pedeludvalgsmedlemmernes sikkerhed.

Det enkelte udvalgsmedlem skal selv sige fra, hvis arbejdet bliver for meget eller for
belastende.
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Telefonkaadeudvalg

Formal:

At tilbyde seniorer bosiddende i Silkeborg kommune at blive ringet op hver dag aret
rundt, for at bidrage til borgernes tryghed i dagligdagen.

Opgaver:

= Alle rets dage inkl. sgn- og helligdage i tidsrummet mellem kl. 08.30 og K.
09.30 at ringe til de personer, der har tilmeldt sig telefonkaederne.

= At sgrge for at fordele de personer, der skal ringes til, i de korrekte kaeder,
enten i en egentlig kaede, som ringeren starter, og slutter, ellers er den
selvkgrende, eller i en stjerne, hvor ringeren ringer til hver enkelt.

Retningslinjer:

Medlemmerne af telefonkaedeudvalget aftaler indbyrdes fordelingen af dagene.

Der ringes altid fra Rosengardcentret, da papirerne ikke ma fjernes derfra.

Hver enkelt ringer skal sgrge for tydelig information til de gvrige ringere, nar der er
endringer i telefonkaederne.

Ved forfald skal den enkelte sgrge for at kontakte en anden, som kan ringe den(de)
pagaeldende dage.

Alle medlemmer af telefonkaederne tegner et abonnement hos Brand & Redning, som
opbevarer ngglen til borgerens bolig. I fald ringeren ingen kontakt kan f& med
borgeren, og de to kontakthnumre, heller ikke har nogen viden om, hvorfor borgeren
ikke besvarer opkaldet, da skal Brand & Redning kontaktes pa telefon 8970 3599,
som derefter kontakter det naermeste hjemmeplejekontor, og sammen gar de ind hos
borgeren.

Telefonkaedeudvalget holder normalt mgde ca. hver 9. uge for aftale af ny 10 ugers
vagtplan.

Det tilstraebes, at der afholdes to sociale arrangementer (forar og i forbindelse med

juleugen) for bade ringerne og kaedernes deltagere, saledes at telefonkaederne tillige
fungerer som netvaerk i netvaerket.
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6. Diverse
Udstillinger i montre og pa veeg ved Varkstedet

Det er en vaesentlig mulighed for alle aktiviteter i Rosengardcentret at udstille de ting,
der arbejdes med pa de enkelte aktiviteter.

Udstilling b&de p& vaeg og i montre varer en maned ad gangen.

Alle aktiviteter kan byde ind pa en maned, og aktivitetskoordinatoren sgrger for at
fordele manederne til de enkelte interesserede aktiviteter.

Det er de enkelte aktiviteters eget ansvar bade at bygge udstillingen op uanset om
det er pa vaeg eller i montre, og at fijerne den igen pa den aftalte dag.

Reglen er, at hvis tingene er prissat, er de til salg. Der skal altid afregnes 10% af
salget til Centerradet, da salg fra vaeg eller montre anses for salg fra Ngrkle Riget.

Gavereglement
Centerradet giver en gave/hilsen til:
1. Brugere, der fylder 90 og hvert 5. ar herefter
2. Diamantbryllup og hvert 5. &r opefter markeres med en gavehilsen.

En forudszetning for modtagelse af gaven er, at centret er bekendt med maerkedagen
inden dennes afvikling.

Kontaktpersonerne opfordres til at informere Centerradet eller centerlederen, sd snart
de kender til nogen, der opfylder ovennaevnte.

Centerradet fastsaetter belgb for gaven og formanden for Centerradet er ansvarligt.
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Indsamlingslister

= Centerradet kontaktes inden en evt. liste.

* Enhver bruger kan tage initiativ til en liste.

= Listen skal veere forsynet med lgbetid.

= Listen og indsamlingskassen star i Informationen.

» Vedkommende er ansvarlig for kgb af gave eller krans.

» Vedkommende er ansvarlig for at ggre pengene op.

= Den listeansvarlige beslutter, om listerne skal udleveres.

Rosengdrdcentret — som institution — har intet med disse lister at gore.

L3an af udstyr

Rosengardcentret rader over bade keyboard, AV-udstyr mm. som brugerne kan lane.
@nsker man at |ane én eller flere af disse effekter, henvender man sig i
Informationen, der noterer, hvilken effekt og hvilken dato man gnsker at disponere
over effekten.

@nsker flere at I1dne samme effekt samme dag og samme tidspunkt, gar
arrangementer i Rosengardcentret forud for andre.

Skulle der opsta usikkerhed om noget i forbindelse med at |&ne effekter henvender
man sig til centerlederen eller dennes stedfortraeder.
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Brand- og evakueringsinstruks

november 2022

Rosengardcentret
Tulipanvej 2
8600 Silkeborg

Foretag varsling

Hvis brandalarmen lyder er brandvaesnet tilkaldt og pa vej. (Ved fejlalarm ring 8970 3599)
Advar personer i bygningsafsnittet omkring dig

Orienter hele personalet

Den ansvarlige tilstedevaerende person overtager videre uddelegering

RING 1-1-2 (Hvis der er tilskadekomne eller brandalarmen ikke lyder)

Oplys

- Hvad der er sket

- Om der er tilskadekomne, og hvor mange
- Adressen (se foroven)

Foretag evakuering

Anvis flugtveje evt. via hgjtaleranlaeg og seg til et af samlingsstederne:
Parkeringsplads ved Tulipanvej eller mod Rosengade

Vaer sikker pa, at alle evakueres, tiek om der er borgere i samtlige rum og toiletter

Ivaerkseet slukningsarbejde

Hvis det er muligt og forsvarligt
Hvis det ikke er sikkert at slukke branden - fors@g at begraense den ved lukning af
dere og vinduer

Modtag brandvasenet

Oplys

- Om der er tilskadekomne eller personer, som ikke er kommet i sikkerhed
- Hvor det braender

- Brandens omfang

Midtjysk Brand & Redning - Myndighed og forebyggelse - tif.: 89 70 35 99 — mogf@mijbr.dk
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